PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
W PRZEDSZKOLU NR 8 "ZIELONY ZAKATEK" W
SKIERNIEWICACH

Podstawy prawne stosowanych procedur

e Ustawa o stanie wyjatkowym - Ustawa z 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym
(DzU 02.113.985 ze zm.);

e Ustawa o zarzadzaniu kryzysowym - Ustawa z 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (DzU 07.89.590 ze zm.);

e Rozp. RM o wykrywaniu skazen - Rozporzadzenie Rady Ministréw z 16 pazdziernika 2006
r. w sprawie systemow wykrywania skazen i wtasciwosci organdw w tych sprawach (DzU
06.191.1415).

Cele procedur

Zwiekszenie bezpieczenstwa wychowankow w przedszkolu poprzez:

wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka,
zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu w przedszkolu

usystematyzowanie zasad postepowania wobec wychowankéw,

zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren przedszkola
wdrazanie zasad postepowania w sytuacjach trudnych, kryzysowych
dostosowanie metod i sposobéw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkow.

Zakres procedur:
Procedurom podlegajg zasady organizacji zaje¢ i zabaw dzieci na terenie przedszkola,
w ogrodzie przedszkolnym oraz podczas spaceréw i wycieczek.

Osoby podlegajace procedurom:
Procedury dotyczg nauczycieli, pracownikdéw obstugi, dzieci i rodzicéw Przedszkola
Nr 8 "Zielony Zakatek" w Skierniewicach

WAZNE!!!

1. Wszyscy pracownicy przedszkola s3 zobowigzani do natychmiastowego informowania
o wszelkich zaistniatych zagrozeniach zaréwno wewnatrz, jak i na zewnatrz budynku.



2. Kazdy pracownik ma obowigzek powiadomi¢ dyrektora o kazdorazowej zmianie
numeru swojego telefonu.

Telefony alarmowe i informacyjne na terenie miasta Skierniewice
Europejski numer alarmowy 112

Pogotowie Ratunkowe 999

Straz Pozarna 998

Policja 997

Straz Miejska 986

Pogotowie gazowe 992

Pogotowie cieptownicze 993

Pogotowie wodociggowo-kanalizacyjne 994

PROCEDURA KOMUNIKOWANIA SIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA W PRZEDSZKOLU

I. W kazdej nietypowej sytuacji mogacej by¢ zrodtem zagrozenia, kazdy pracownik
powinien o tym fakcie powiadomic:

1. Osoby znajdujgce sie w poblizu miejsca zdarzenia.

2. Dyrektora lub wicedyrektora przedszkola. W przypadku nieobecnosci dyrektora i
wicedyrektora na terenie placéwki, dyrektor lub wicedyrektor telefonicznie
wyznacza osobe koordynujgca akcjg ratunkowa do jego przybycia.

3. Koordynator akcji zawiadamia:
a) Odpowiednie stuzby (wg telefonéw alarmowych podanych j.w. )

1)Po wykreceniu numeru alarmowego i zgtoszeniu sie dyspozytora spokojnie i wyraznie
nalezy powiedzie¢:

- 0 sie stato
- miejsce zdarzenia (adres, nazwa obiektu, charakterystyczne cechy miejsca).

- czy sg poszkodowani — jesli tak powiedzie¢ jaki jest ich stan (czy sg przytomni, czy
oddychaj3).

- swoje imie i nazwisko, numer telefonu, z ktérego podawana jest informacja o zdarzeniu.
b) Rodzicéw (w przypadku, gdy zagrozone jest zdrowie lub zycie dziecka powiadomic

rodzicédw po telefonie do stuzb ratunkowych).

c) W razie koniecznosci powiadomi¢ nieobecnych pracownikéw przedszkola-
wykorzystujac karte telefonéw pracownikow.

II. Pracownicy majg obowigzek w pierwszej kolejnosci zapewnic bezpieczeristwo dzieciom
oraz zorientowac sie, czy kto$ z otoczenia nie potrzebuje pomocy, pamietac o catym
personelu przedszkola.



lll. Zabezpieczyé miejsce zdarzenia.

IV. W razie potrzeby udzieli¢ pomocy poszkodowanym.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE

WTARGNIECIA NAPASTNIKOW DO BUDYNKU PRZEDSZKOLA

. Poddaj sie woli napastnikéw - wykonuj $cisle ich polecenia.

e Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty sie tytem do napastnikdw w razie polecenia
przemieszczania sie;

e Jezeli terrorysci wydajg polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie - gwattowny
ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikow;

e Staraj sie zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludimi
(personifikowanie siebie i innych -zwracaj sie do dzieci po imieniu -zwieksza to szanse ich
przetrwania).

e Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do dzieci lub personelu z jakims
poleceniem.

e Zapamietaj szczegbty dotyczace napastnikdw i otoczenia- informacje te moga okazac sie
cenne dla stuzb ratowniczych.

e Staraj sie uspokoi¢ dzieci - zapanuj w miare mozliwosci nad wtasnymi emocjami. Dopdki nie
zostanie wydane polecenie wyjscia:

e nie pozwdl dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi i okna, nakaz
dzieciom potozy¢ sie na podfodze.

e OQOile to mozliwe, zadzwon pod jeden z podanych numerdw alarmowych: policja 997 lub 112.
Nie roztaczaj sie i, jesli to mozliwe, staraj sie na biezgco relacjonowad sytuacje.

e W chwili podjecia dziatan zmierzajagcych do uwolnienia wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;j.

e Po zakonczeniu akgji:



- udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym;

- sprawdz obecnos¢ dzieci w celu upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek; o braku
ktoregokolwiek dziecka poinformuj policje;

- nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wracaé do domu;
- prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw lub osoby upowaznione

- zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE INCYDENTU BOMBOWEGO
Zainteresowania i uwagi wymagaja:
- rzucajace sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0séb;
- pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;
- osoby wyglgdajgce na obcokrajowcow;
- osoby ubrane nietypowo w stosunku do wystepujacej pory roku.

Jezeli jeste$ osobg, ktéra przyjeta zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on
stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia, powinienes ten fakt zgtosi¢ dyrekcji przedszkola.
Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudnié przeprowadzenie
sprawnej ewakuacji oséb z zagrozonego miejsca.

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor przedszkola lub w razie jego
nieobecnosci wicedyrektor, w kolejnosci osoba upowazniona do przeprowadzania akg;ji.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze, takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

Zawiadamiajac policje, nalezy podac nastepujace informacje:

- rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony,
podejrzany przedmiot);

- tre$¢ rozmowy z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego;

- numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia;
- adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej;

- opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia. Po przybyciu policji na
miejsce incydentu bombowego przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.



Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantdw. Przy braku informacji o konkretnym
miejscu podfozenia bomby pracownicy obstugi powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego
bezposrednie otoczenie, w tym sale danej grupy, pod katem obecnosci przedmiotéw
nieznanego pochodzenia.
Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora
(zastepce dyrektora, koordynatora bhp). Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego
tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane
jednostki i komérki organizacyjne policji.

Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokdj i opanowanie oraz postepowac zgodnie
z procedurg ewakuacji.

Po zakonczeniu incydentu i uzyskaniu zgody od wyspecjalizowanych stuzb dyrektor
zezwala na powrdt do budynku i zawiadamia organ prowadzacy i nadzorujgcy o zakoriczeniu
akgji.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA PRZESYtKI (LISTU, PACZKI)
NIEWIADOMEGO POCHODZENIA.

1. Identyfikacja zagrozenia.
Podejrzenie wzbudza:
dziwny adres nadawcy lub jego brak
przesytka pochodzi od nadawcy lub miejsca, ktérego sie nie spodziewamy
niewtfasciwe oznakowanie lub niekonwencjonalne przesytki
nieczytelnie napisany adres
napisane stowa zagrozenia, grozby
wyczuwalne w dotyku substancje w przesyfce: pudru, proszku, zelu
pojawiajgce sie na opakowaniu lub kopercie plamy oleju, brak przebarwien lub
dziwny zapach wydzielajacy sie z listu, paczki
z przesytki emitowane sg dzwieki np. tykanie, wystajg druciki lub folie aluminiowe
2. Zasady postepowania:
Jesli przesytka wydaje sie podejrzana:

Nie otwieramy jej.



Umieszczamy przesytke w grubym worku plastikowym i szczelnie go zamykamy.
Worek umieszczamy w drugim grubym worku, ktory rowniez zaklejamy — zawigz supet i
zaklej tasma klejaca.
Paczki nie przenosimy.
Powiadamiamy posterunek policji i straz pozarng — stuzby te podejmujg wszystkie
niezbedne kroki w celu zabezpieczenia przesytki i stosujemy sie do ich zalecen.

Jesli otworzyliSmy przesytke a jej zawartos¢ wydaje sie podejrzana:
Zamykamy okna i drzwi.
Nie naruszamy zawartosci, nie rozsypujemy, nie przenosimy, nie dotykamy, nie wachamy,
nie powodujemy ruchu powietrza w pomieszczeniu.
Ostrzegamy inne osoby przebywajgce w pomieszczeniu, o podejrzanej przesytce.
Umieszczamy przesytke w grubym worku plastikowym i szczelnie go zamykamy.
Worek umieszczamy w drugim grubym worku, ktory rowniez zaklejamy — zawigz supet i
zaklej tasma klejaca.
Doktadnie myjemy rece.
Powiadamiamy posterunek policji i straz pozarng i stosujemy sie do ich wskazéwek.
Jedli to mozliwe sporzadzamy liste oséb, ktére przebywaty w pomieszczeniu gdzie

rozsypano przesytke lub wykaz oséb, ktére mogty dotykaé otwartg przesytke.

PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU EKSPLOZJI LUB ZAGROZENIA EKSPLOZJA

1. Eksplozja

1) Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora wydaje polecenie:
-KRYJ SIE po zaobserwowaniu pierwszych oznak eksplozji

- Jesli eksplozja wystgpita na terenie budynku, natychmiast po przejsciu fali uderzeniowej i
uruchamia akcje EWAKUACYINA.

2) Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora powiadamia
komende Strazy Pozarnej

3) Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastepujgca dyrektora powiadamia komende
policji.

Pracownicy podajg nazwiska brakujgcych dzieci dyrektorowi przedszkola.

4) Dyrektor zgtasza nazwiska dzieci lub pracownikdow, ktérych miejsca pobytu nie da sie ustalié,



Strazy Pozarnej i policji.

5)Przed uzyskaniem pozwolenia od Strazy Pozarnej nie wolno zezwoli¢ na powrdét dzieci i
pracownikéw do budynku przedszkola.

6)Po uzyskaniu pozwolenia od Strazy Pozarnej nalezy uruchomic¢ wszelkie dodatkowe dziatania
niezbedne do usuniecia szkdd lub ogtosi¢ powrdt do normalnych zajec.

2. Zagrozenie eksplozja
Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora wydaje polecenie:
- OPUSCIC BUDYNEK- Uruchamia akcje ewakuacyjna

- Przeprowadza wymaganie dziatania od 2 do 6 z listy powyzej. Osoba odpowiedzialna
dyrektor lub cztonek Przedszkolnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO

1. Jedli dojdzie do skazenia chemicznego, osobg odpowiedzialng jest dyrektor lub inna
osoba zastepujgca dyrektora ktéra powiadamia stuzby ratownicze prébujac okresli¢
rodzaj srodka

2. Stuzby ratownicze( Straz pozarna, policja) moga zarzadzié¢ ewakuacje przedszkola.
3. Jesli to konieczne, dyrektor wprowadza Procedure Ewakuacji.

4. Kazdy zwigzek chemiczny, ktéry moze zagrozi¢ dzieciom wewnatrz budynku z catg
pewnoscig zagrozi im réwniez na zewnatrz. Jesli czas jest krytycznym czynnikiem,
konieczna moze sie okaza¢ ewakuacja. W takiej sytuacji kierunek ewakuacji powinien
przecinac kierunek wiatru. Nigdy w takiej sytuacji nie przeprowadza sie ewakuacji z
wiatrem ani pod wiatr.

5. Dyrektor powiadamia Organ Prowadzacy i Kuratorium Oswiaty.
6. Nauczyciele podajg nazwiska brakujacych dzieci dyrektorowi przedszkola.

7. Dyrektor, zgtasza strazy pozarnej i policji nazwiska dzieci lub pracownikéw, ktérych
miejsca pobytu nie da sie ustalié.

8. Dopdki zagrozenie nie miniei straz pozarna lub policja nie ogtosi, ze
niebezpieczenstwo zostato zazegnane, nie wolno dzieciom ani pracownikom powréci¢ do
budynku ani na teren przedszkola.

9. Po powrocie do przedszkola doktadnie nalezy wywietrzy¢ wszystkie pomieszczenia,
otwierajgc wszystkie okna i drzwi.



Skierniewice 19.04.2016



